WOJT
Gminy Bartniczka

PO.0050.51.2020
ZARZADZENIE NR 51/20

WOJTA GMINY BARTNICZKA
z dnia 27 sierpnia 2020 roku

W sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Bartniczka

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o

samorzadzie gminnym (Dz. U. 2020, poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym nadanym Zarzadzeniem Nr 3/16 Woijta Gminy
Bartniczka z dnia 3 stycznia 2016 roku zmienionym Zarzadzeniem Nr 92/19 Wojta Gminy
Bartniczka z dnia 20 grudnia w sprawie zmiany zatgcznika w regulaminie organizacyjnym

Urzgdu Gminy Bartniczka wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 3 dodaje sie ust. 5a, w brzmieniu:

"Sa. Zastgpca Wojta zastepuje wojta w razie jego nieobecnosci lub niemoznosci petnienia

przez niego obowigzkow.",

2) wprowadza si¢ § 4 a, w brzmienu:

"4a. Zadania Zastepcy Wojta okresla zarzadzenie o jego powotaniu.",

3). § 12 punkt V. Zaméwienia publiczne, otrzymuje brzmienie:

"l. Opracowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej udzielania zaméwien publicznych
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku ,,Prawo zaméwien publicznych” i ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 roku ,,O0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

2. Przygotowanie i prowadzenie, w oparciu o wnioski wydzialéw postepowan o udzielenie
zamOwien publicznych realizowanych przez Urzad.

3. Weryfikowanie materiatow zroédlowych, stanowigcych podstawe do wszczecia procedur
udzielenia zamdwien publicznych.

4. Udzielanie wyjasnien zwiazanych z opracowywaniem materiatéw stanowiacych podstawe
udzielenia zamowienia publicznego. \

5. Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.



6. Uzgadnianie sktadu komisji przetargowej i przygotowywanie projektéw zarzadzen w tej
sprawie.

7. Udzial w postgpowaniu odwotawczym przed zespolem arbitrow.

8. Przygotowywanie stosownych wnioskéw do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w
zakresie przewidzianym ustawg Prawo zamowien publicznych.

9. Prowadzenie rejestru zamowien publicznych Urzedu Gminy.

10. Prowadzenie instruktazu, sprawozdawczosci, analityki, kontroli procedur i pomocy
prawnej w zakresie udzielanych zamoéwien publicznych.

11. Nadzér nad realizacja zamowien publicznych w zakresie zadan wiasnych i zleconych na
podstawie i w zakresie upowaznien udzielonych przez Wéjta Gminy w gminnych jednostkach
organizacyjnych w oparciu o odrebne upowaznienia.

12. Prowadzenie ewidencji sprzedazy specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla

potrzeb podatku VAT."

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




